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[TOJIOXXEHUE O IMTOPSIAKE 3AIIOJHEHUS, YUETA U BRIJAYN JOKYMEHTOB O
KBAJIM®UKALIMN B OO0 «TEHAEP SKCIIEPT»

1. OOwIue moJI0KEHUS

1.1 TlonoxeHue o MOPSAKE 3aMOTHEHUS, yUeTa ¥ BbIIaud JOKYMEHTOB O KBanuduKamuu B chepe
JIOTIOJIHUTEIBHOTO MPO(ecCHOHATbHOTO 00pa30BaHusl yCTaHABIUBAET TPEOOBAHUS K TOPSAAKY
odopmileHus, yueTa, BbIauu U XpaHEHUsI JOKYMEHTOB O KBaJn(puKaluu B cepe
JOTIOJTHUTEIHLHOTO TIpoeccrnonamsHOoro 0opazoBanus B O0IIECTBE C OrpaHUUCHHOM
otrBeTcTBeHHOCTHIO « TEH/IEP DKCIIEPT» (manee — OOO « TEHAEP ODKCITEPT»).

1.2 Hacrosimiee [lonmoxxenne pa3paboTaHo B COOTBETCTBUU ¢ DeepaabHbIM 3aKOHOM OT
29.12.2012 Ne 273-®3 «O06 obpazoBanuu B Poccuiickoit Denepanumy; npukazoMm MuHoOpHAYKH
Poccun o1 01.07.2013 Ne 499 «O06 yTBep kK ACHHUH MTOPSIAKA OPTraHU3AINHI M OCYIIIECTBICHUS
00pa30BaTeNbHON IEATEIBHOCTH 110 JOMOIHUTEIBHBIM MPO(ECCHOHABHBIM MPOrpaMMam»;
MeTtoanueckuMu peKOMEHAAUIMU 10 pa3paboTKe, 3aM0IHEHUIO, YUETY U XPaHSHUIO

JIOKYMEHTOB O KBaJu(UKaIMH, HalIPaBICHHBIMH MMcbMOM MunHoOpHayku Poccun ot 12.03.2015
Ne AK-610/06.

1.3 000 «TEHAEP SKCIIEPT» BbimaeT cienyroniue J0KYMEeHThI 0 KBasukaiuu B cepe
JOTIOJTHUTEIBHOTO MPO(EeCCHOHATEHOTO 00pa30BaHuUs: CAYIIATEISIM, UMEIONIMM JTUIIIIOM O
CpeiHeM POoQeCcCHOHATBHOM | (MIIH) BBICIIEM 00pPa30BaHUU U YCIICIIHO OCBOMBIIUM
JOTIOJTHUTEIIBHYIO IPOPECCHOHATBHYIO IIPOrPaMMy — YAOCTOBEPEHHUE O MOBBIIICHUN
KBaTM(UKALIVH.

1.4 Y nocroBepeHue o MOBBINICHUU KBaTU(UKALUY BbIIACTCS AJIS JIMLL, TPOIISIIINX 00yUeHne
1o IporpamMme B o0beMe He MeHee 16 yacos.

1.5 JIuiam, OCBOMBIIMM TOJIBKO YacTh JONOJHUTENBHON MPO(ecCHOHaIbHON MPOrpaMMsl,
MOJyYUBIIIMM HAa HTOTOBOM aTTecTallM HEYJOBJIETBOPUTENIbHBIE PE3YbTATHI U (MJIIH)
OTYMCIICHHBIM U3 00pa30BaTEeIbHOM OpraHU3aIiH, BBIJIAeTCs CIIpaBKa 00 00Y4YEeHUH 110
JONOJTHUTEIBHOM NMpodeccHOHaIbHON TPpOoTrpaMMe.

2. TpeboBanus k OJ1aHKaM TOKYMEHTOB



2.1 brianku yJ0CTOBEPEHHUS O MOBBIMICHUH KBATU(PHUKAIIMY U TUTUIOMA O TPO(PECCHOHAIBHOM
NEPENOArOTOBKE JIOJKHBI SBIISIOTCS 3alIUIICHHON OT MOAJENOK MOIUrpadhuIecKoi
MPOAYKIHEH.

2.2 ®opmbl 6JIAHKOB JOKYMEHTOB O JIOTIOJHUTEILHOM MPOQPECCHOHATHFHOM 00pa30BaHUH
ycra"asiubatoTcst OOO « TEHJAEP OKCIIEPT» (nanee — Opranuzauus). Beibop npennpusitusi-
M3roTOBUTENS OJaHKa JOKyMEHTOB ocyuiecTBisgeTcss Opranu3anueil cCaMoCTOSTENIbHO U3 peecTpa
MPEANPUATUI-U3TOTOBUTENIEH 3aILUIIIEHHON OJUrpapuuecKoil MPOAYKIIMHY HaXOIUTCs Ha
odunmansaom caiite ®HC Poccuu 1o agpecy: www.nalog.ru.

2.3 JlokymeHTbI 0 KBan(UKauy 0hOpMIITIOTCS. Ha TOCYJApCTBEHHOM si3bIke Poccuiickoit
denepanuu.

3anoHeHHe OJIAHKOB IOKYMEHTOB TIPOU3BOMTCS B CTPOIOM COOTBETCTBUU C YTBEPIKICHHBIMH
oOpasiaMu JOKYMEHTOB.

2.4 OO6pa3upl 0JIaHKOB TOKYMEHTOB, 0O(hopMIICHHE TOKYMEHTOB O KBAJTM(HUKAINHN, CIIPABKH 110
uToram oOydeHHsI PUKCUPYIOTCS JIOKATbHBIM HOPMAaTUBHBIM akToM OpraHu3anuu.

3. 3amoHeHHe OJIAHKOB TOKYMEHTOB O KBaIH(UKAIIuu

3.1 JlokymeHTHI 0 KBaM(UKaIuu 0(hOPMILTIOTCST Ha TOCYJApPCTBEHHOM si3bIke Poccuiickoit
denepanuu.

3.2 Ilpu 3anonHeHN OJIAHKOB YJI0OCTOBEPEHUH O TIOBBIIIEHUN KBATM(PUKAIIUHA U JTUTLIOMOB O
po¢eCCHOHAIBHON TEePENOAr0OTOBKE (J1ajiee - OJaHK TOKYMEHTA) YKa3bIBAIOTCS CIICAYIONINE
cBesieHus: odumansHoe Ha3BaHue OpraHu3anuy B IMEHUTEIFHOM TaJIe)Ke, COTJIACHO YCTaBY
OpraHu3anuu; perucTpalioOHHBI HOMEP M0 KHATE PETUCTPAINU JJOKYMEHTOB; HANMEHOBAaHHUE
ropoza (HaceJIeHHOTro MMyHKTa), B KOTOPOM HaxoauTcss OpraHu3anus; 1aTta BeIJauu JOKYMEHTa,
dbamuTus, UMsL ¥ OTYECTBO JIUIIA, TPOIIC/IIETO MTOBBIIICHIE KBATU(PHUKAIIMHA WIN

PO ECCHOHATIBHYIO IEPENOrOTOBKY (ITUILIETCS MMOJHOCTHIO B MMEHUTEILHOM TaJISKE B
COOTBETCTBHUHU C 3aITUCHIO B MMACTIOPTE WK JTOKYMEHTE, €ro 3aMeHstoniem). Gamuus, ums,
OTYECTBO MHOCTPAHHOT'O I'PaXkIaHMHA 3aITUCHIBAIOTCS 110 IAHHBIM HAIMOHAIBHOTO MACIIOpTa B
PYCCKOSI3BIYHON TPAHCKPHUIIIMH;, HANMEHOBAHHE MIPOTPAMMBI; CPOK OCBOCHUS IIPOTPaMMBbI;
nepuoJT 00yYCHHUs; HOBBIN BHJI IPOPECCUOHATBHOM NESITEIbHOCTH U (MJIH) HAUMEHOBAaHUE
MIPUCBOCHHON KBaJIM(pUKaUK (ITPU HATHYHWH ).

3.3 bnaHk 10KyMeHTa MOANUCHIBaeTCs pykoBoauTeneM Opranuzanuu (reHepaabHbIM
JTUPEKTOPOM ), HHBIMH JIMIIaMU Ha ycMoTpenune Opranusanuu. [loanuce Ha TOKyMeHTax
MIPOCTABJISAETCS YSPHUIIAMHU, TACTOM WU TYIIBIO YEPHOT'0, CHHETO WK (PHOJIETOBOrO I[BETA.
[Toanucanue 1OKyMEHTOB (PaKCUMUIIBHOI MOMKUCHIO HE JommyckaeTcs. Ha Mecte, OTBEZIeHHOM
quist medatu - "MLIL", ctaBuTcsa neuats Opranusanuu.

3.4 brank npuioxeHus (MIpH HAIWYHMN) 3aM0IHAETCs Ha yeMoTpeHne OpraHu3aiuy U COEpKUT
CBEJICHUS O HAMMEHOBAHUH 00pa30BaTeIbHOM MPOrpaMMbl, HAUMEHOBAaHUM PUCBOEHHOMN
KBaJTM(pHUKAIMU (TIPU HAJIMYUH), CPOKE 00yUeHUsl, To/ie MOCTYIJICHUs Ha 00y4eHue, roje
OKOHYaHUs 00YUYEHHSI.

3.5 3anonHenue 0IaHKOB JTOKYMEHTOB PYKOIHMCHBIM CIIOCOOOM He pekoMeHayeTcs. branku
JOKYMEHTOB 3aMOJIHSIOTCS IIEYaTHBIM CIIOCOOOM € IIOMOIIBIO PUHTEPA, IPUPTOM YEPHOTO
nBeta. Opranusaiys MOXKeT pa3padboTaTh MporpaMMHOe oOecrieueHre, NpeaHa3HaYeHHOe IS
aBTOMATH3AlMK yYeTa U 3al0JHEHUs OJIaHKOB JTOKYMEHTOB ITPHU MOMOIIY IPUHTEPOB.



3anonHeHne GJIAaHKOB IOKYMEHTOB MOXET IPOM3BOIUTHCS C TIOMOIIBIO MOAYJIS 3aIIOJTHEHUS U
ydeTa JOKYMEHTOB B ciiyyae BbIOOpa OpraHu3anueil nCroiab30BaHus OJaHKOB JOKYMEHTOB O
KBaJTM(HUKAINH, SBISIONUXCS 3AIIUIIEHHON OT MOJIENIOK MOTUTpaPUIECKON MPOTYKIHEH.

. JIMKAThl BBIAAIOTCS JTULAM, YTPATUBLINM JIOKYMEHTBHI, IPU YCIOBUM HaJIU4Us B
3.6 [ly6 .Y y , IPH y

raHU3alul BCEX HEOOXOAUMBIX CBEACHUM O MPOXOXKIECHUH JaHHBIMU JIMLIAMU O0y4EHUS.
O 0 oy
Jly6nukar Bbljaercs Ha (paMUINIO, UM, OTYECTBO, UACHTUYHBIE IOJUIMHHUKY JOKYMEHTA.
JlyOonmukaT BbIaeTcs Ha OJlaHKe, IEHCTBYIOIIEM Ha MOMEHT BbIAauH nyOnukara. Ha gyOmukare
JOKYMEHTA B 3aroJI0OBOK Ha TUTYJIE ClIpaBa BBEPXY CTaBUTCS WTamn "mayonukar".

4. Yyer 01aHKOB JIOKyMEHTOB

4.1 Jlnga ydera BplJJauM JOKYMEHTOB O KBaJM(UKALIMU, JyOJIMKATOB JOKYMEHTOB O
KBaJIM(UKAIMH, UHBIX JOKyMEHTOB B Oprannsanuu BeJyTcsl KHUT'M PEerucTpalii BbIAAHHBIX
JIOKYMEHTOB (J1ajiee - KHUTa PerucTpalyn): KHAra perucTpaiy Bbljaun y10CTOBEPEHHH O
MOBBILIEHUH KBATHU(PHUKAIMU; KHUTA PETUCTPAIM BbIJauu AUIJIOMOB O NMPpoQeccroHalIbHON
MEPETOArOTOBKE NMPUIIOKEHUH K TUIUIOMY; KHUT'a PETUCTPALIMU BbIIa4M CIIPaBOK 00 00yueHu;
KHHTa PETUCTPALlUU BbIJIauU TyOIMKATOB JOKYMEHTOB.

4.2 B KHUTY pEeruCTpaIiK BHOCITCS CIIEAYIONINE TaHHBIC:

a) HAaNMCHOBAHUEC NOKYMCHTA,

0) HOMep OJiaHKa JIOKYMEHTA,

B) MOPSIIKOBBIN PErUCTPAIIMOHHBINA HOMED;

I) laTa BbIJA4U JJOKYMEHTA;

1) bamMuIus, UMs1, OTYECTBO (TIOCTIEAHEE - MPU HAJMYHH ) JIUIIA, TTOJTYYHBIIETO JOKYMEHT;
€) JlaTa 1 HOMEp MPOTOKOJIa aTTECTAIMOHHON KOMUCCUU (TIPY HAJIMYHH);

) MOAIMMKCH JINIIA, KOTOPOMY BbIJIaH JOKYMEHT (€C/IM JOKYMEHT BbIIaH JIMYHO
BBIITYCKHUKY JINOO IO JOBEPEHHOCTH), TUOO JAaTa M1 HOMEp IMOYTOBOr0 OTHPABIIEHUS (€CIu
JOKYMEHT HalpaBJieH Yepe3 OlepaTopoB IMOYTOBOM CBsI3U OOIIETO MOJIb30BAHUS);

3) MOAINHUCH CHEIHANCTA, BHIAABIIETO JOKYMEHT.

4.3 B KHUTE perucTpanuy Takke MOTYT ObITh 3a(HMKCHPOBAHbI: HAMMEHOBAHUE ITPOTPAMMBI;
CPOK OCBOCHUSI IPOrpaMMBI; Ieproa 00ydeHus ; mudp rpynisl; HAMMEHOBaHUE ITPUCBOCHHOM
kBanMukanyu (Mpu HAJIMYKK); B CIIy4ae MOJy4eHUsl JOKyMeHTa (IyOnuKaTa TIOKyMeHTa,
nayOnMKaTa MPUII0KEHUS K TUIIIOMY) 1o JoBepeHHOCTH B rpade "[Ipunoxenue" ykaspiBaeTcs
(bamunus, UMs 1 0TYECTBO (TIOCIIEHEE — IPU HAJTMUMH) JIM1IAa, KOTOPOMY BBIJIaH JOKYMEHT; Jara
1 HOMEp IPHKa3a 0 3a4UCIICHUH CITyIIaTelIs; JaTa ¥ HOMep NMpHKa3a 00 OTYUCIICHUH
BBIITYCKHHUKA.

4.4 Ecnu Obla omyIieHa omnoKa B KHUTE (BEIOMOCTH) BbIIaYU JOKYMEHTOB, TO TIOBTOPHO
3amuch He jaenaercs. HeBepHo cienanHas 3aluch KOPPEKTUPYETCSI OCPEICTBOM BITUCHIBAHUS
PSAIOM HOBOM 3alMCH U BHECEHHS IOTIOTHUTENbHOU 3anucu "VcrpaBieHHOMY BEpHTh'.
CraBuTcs MOAMUCH U IeTaeTcs pacun(poBKa MOIHCH.

4.5 Knura peructpaiy JOKyMEHTOB IPOILITHYPOBBIBAETCS, IPOHYMEPOBBIBAETCS U XPAHUTCS Y
pykoBoauTens Opranuszanuu (reHepaabHOro JUpekTopa). PopMbl BEJOMOCTH BhIJAYU



JOKYMEHTOB O KBIM(DHUKAIMH, TUTYIBHOTO JIMCTa KHUTH PETUCTpALUH, popMa KHUTH
pEerHucTpaIyy BeIJa4M CIIPABOK 00 0OYYCHUH YCTAHABIUBAIOTCS JIOKATBHBIM HOPMATHBHBIM
aktoM Opraiu3zaiuu.

4.6 lommyckaetcst ohopMIICHHE BEIOMOCTH BBIJIAYH JJOKYMEHTOB B CIIy4ae MPOBEICHUS
BBIC3THBIX 3aHATHI. B 3TOM citydae o OKOHYaHUHM OOYYCHHSI 110 KaXI0H JTOTIOTHUTEIIEHOM
podecCHOHATLHOM MPOrpaMMe MOBBIMIECHUS KBATH(PHUKAIIUU U MPOPEeCCHOHATEHON
MEPETOAr0TOBKE 0(hOPMIISIOTCS BEJOMOCTH BBIJAUM JOKYMEHTOB I10 Ka) IO rpyIIe: BEIOMOCTh
BBIJIAYU YIOCTOBEPCHHIA O TMOBBIMICHUY KBATU(UKAIIMN; BEIOMOCTh BbIJIAYH TUTIIIOMOB O
podecCHOHATLHOM MEePENOrOTOBKE M MPUIIOKEHHH K AUILIOMY; BEOMOCTh BIIaUN
yOJIMKaTOB JOKYMEHTOB.

4.7 Criennanuct, OTBETCTBEHHBIH 3a JOKYMEHTBI CTPOrOi OTYETHOCTH, 10 OKOHYaHHUH
KaJIGHJITAPHOTO Toj1a 0POPMIISIET KHUT'Y PETUCTPALIMH CIIETYIONINM o0pa3oM: odopmitsieTcs
TUTYJIBHBIH JIICT; BEJOMOCTH BBIJJAYH IOKYMEHTOB IPOHYMEPOBBIBAIOTCSI B XPOHOJIOTHYECKOM
MOPSI/IKE; KHATA PETUCTPAIIHH, T.€. BEIOMOCTH, IPOITHYPOBBIBAIOTCS; KHUTA PETUCTPAIIH
CKperutsieTcst medatbio OpraHu3aluy ¢ yKa3aHueM KOJMYECTBA JIUCTOB BEIOMOCTEH B KHUTE
peTUCTpaIIHH.

4.8 JlokyMeHT o kBanuKanuu (IyOTuKaT TOKYMEHTa) BBIJACTCS BBIITYCKHHUKY: JTHYHO;
JPyTOMY JIUITY TIO 3aBEPEHHON B YCTAaHOBIICHHOM IOPSIKE JOBEPEHHOCTH, BBIJAHHOM
YKa3aHHOMY JIMITY BBIITYCKHUKOM; TI0 3asBJICHUIO BHIITYCKHHUKA HATIPABJISIETCS B €T0 apec yepes
OTIEpPAaTOPOB ITOYTOBOM CBSI3U OOIIETO MMOJIb30BAHHS 3aKa3HBIM IIOYTOBBIM OTIIPABIICHHUEM C
YBEJOMJICHHEM O BPYUYCHHH. Y BEIOMJIEHHE O BPYUYCHUU XPAHUTCS BMECTE C BEIOMOCTHIO
BBIJIAYU JOKYMEHTOB I'PYIIIBL, T/Ie yUuics ciaymaTenb. JlIoBepeHHOCTh U (WJIH) 3asBIICHUE, 110
KOTOPBIM OBbLT BBIJIaH (HAMpaBlieH) JOKYMEHT (yOJUKaT TOKYMEHTA), XpaHATCS: 10
porpaMMmam MpogeccnoHaabHOM MePenoAroTOBKY B JINUHOM JIEJI€ BHITYCKHHUKA; 1O
MporpaMMam MOBBIIICHUS KBaTU(PUKAIIUHA COBMECTHO C BEJOMOCTBIO BbIIa4H JOKYMEHTOB
(myOnmkaTa JOKYMEHTA).

4.9 Jly6nukat JOKyMEHTa O KBaJIM(UKAIMK BBIAAETCS: B3aMEH YTPAue€HHOr0 IOKYMEHTa O
KkBasiM(UKauy (Ha OCHOBAHUH JIMYHOT'O 3asBJICHUS, BBIMUCKHU U3 MprKka3a Opranuszaiiu o
BbIJIaue JOKyMEHTa, 0OBSBICHHUS O OTEPE TOKyMEHTa B CPEICTBAX MaccoBOil MHpOpMaIIHH);
B3aMEH JIOKyMEHTa O KBaTH(PHUKAIIUH, COAEPIKAILEro OUTMOKH, 0OHAPYKEHHBIE BBIITYCKHUKOM
MOCIIe €ro MOJTYUYESHHUS; JIUIY, U3MEHHUBILIEMY (paMHIUIO (MMSI, OTYECTBO).

4.10 B ciydae yTpaThl TOJIBKO AUIIIIOMa JIMOO B ciy4yae OOHAPY>KEHUsSI B HEM OLIUOOK MOCIE ero
MOJTY4EHUsI BBIITYCKHUKOM BBIJAIOTCS TyOJIMKAT AUIUIOMA U TyONIMKaT NPUIIOKEHUs K Hemy. B
clly4ae yTpaThl TOJIBKO MPUIOKEHHS K IUIUIOMY JIM0O0 B ciIydae OOHapyKEHHS B HEM OIMIMOOK
TIOCJIE €T0 MOTYYEHHS BBIITYCKHUKOM BBIAAETCS AyOIHMKAT MPHIOKECHUS K JUIITIOMY.

4.11 Tunnom (xy6nukaT auruioma) 6e3 NpuiIoKeHus K HeMy aeicTBuTeneH. [Ipunoxenue k
JUIIIIOMY HeJeWCTBUTENBHO 0e3 nqumioMa. JlyOnukar npuaokeHus K AUIUIOMY HeleHCTBUTENCH
6e3 qumioMa uiu 6e3 1y0inkaTta AUIioma.

4.12 JlybnukaT JOKyMeHTa O KBaTu(UKAIIMU BBIIAETCSI HA OCHOBAHWUH JIMYHOTO 3asIBICHUS
BBIITYCKHUKA.

4.13 JIumo, u3aMmeHuBIee GamMuinio (UMsi, OTIECTBO), BIIPaBE OOMEHSTh UMEIOIIHICS y HETO
JOKYMEHT O KBaH(UKAINK Ha TyOJIUKAaT JOKYMEHTa O KBalu(UKaIMK ¢ HOBOH amunen
(umenem, oTuecTBOM). OOMEH MPOU3BOIUTCS HA OCHOBAHHH 3asIBJICHUS JIUIIA, U3MEHUBIIIETO
CBOIO (haMIIIHIO (UMSI, OTYECTBO), C MIPIIIOKEHUEM KOMUI TOKyMEHTOB, TIOATBEPKIAFOIIIX



u3MeHeHne pamMuIuy (MMEHH, OTYECTBA) JIMIA. 3asBJICHUE O BbIaue AyOauKaTa JOKyMEHTOB O
KBaJTM(HUKAINY, KOTIMU AyOJIUKaTa JOKYMEHTa U JOKYMEHTHI, TOATBEPKAAIOLINE N3MEHEHHE
damunun (MMEHH, 0TYECTBA) (IPU HAJTMYMU TAKUX TOKYMEHTOB), XpaHATCS B JIMYHOM JIeNIe
BBIIYCKHUKA 110 IIPOrpaMMam NnpodeccuoHaNbHON NepenoroToBKH, 0 IporpaMMam
MOBBIIICHUS KBATU(UKAITUN (OPMHUPYIOTCS B OTAEIbHOE J1e510. COXpaHUBIIUICS MOUTHHHUK
JUIUIOMA U MOJAJUHHUK MPUIIOKEHUS K JUILIOMY U3bIMatoTcsi OpraHu3anueil 1 yHUUTOXKalTCs B
YCTaHOBJIEHHOM IOPSIJIKE.

4.14 HeBocTpeOoBaHHBIC AUILIOMBI O MMPO(PECCHOHATLHOM IMEPETIOITOTOBKE CITYIIATEIICH,
oOyJaronuxcs 1o mporpammam mpodecCHOHATBHON TIEPeroAr0TOBKH, BKIAIBIBAIOT B KOHBEPT,
KOTOPBIN MOIIUBAIOT B TUYHOE JEJI0 ciaymaress. J[Jis HeBocTpeOOBaHHBIX yIOCTOBEPEHUH O
MOBBIIICHUH KBaM (KA GopmMupyercs OTASIbHOE JEI0 HEBOCTPEOOBAHHBIX JOKYMEHTOB.

4.15 B ciydae ocBOEHUSs JOTIOTHUTEIHHOU MPOGECCHOHAIBHOM MPOTrpaMMBbI apalIeNIbHO C
MOJTyYE€HUEM CPEAHETO MPOo(hecCuOHaTBLHOTO U (MJIM) BBICIIET0 00pa30BaHUsl YIOCTOBEPEHUE O
MOBBIIIEHUH KBATU(PUKAUU U (W) AUILIOM O MPo(ecCHOHATIbHOMN NepenoiroTOBKE BbIJAIOTCS
BBIIMTYCKHUKY OJTHOBPEMEHHO C MTOJYYEHHEM COOTBETCTBYIOIIETO JOKYMEHTa 00 00pa3oBaHUU.

4.16 Ceenenus o JoKyMeHTax 00 oOpa3oBaHuH U (HJH) O KBATU(UKALNHN, JOKYMEHTaxX 00
oOyueHuu, BelaBaeMbIX ¢ 1 ceHTs10ps 2013 r., moanexat BHECEHUIO B HH(POPMALIMOHHYIO
cucremy. [lepedeHs cBeeHMit, BHOCUMBIX B (pefiepaibHy0 HHQOPMAITHOHHYIO CUCTEMY
"®enepanbHbIi peecTp cBelleHUH 0 JoKyMeHTax 00 o0pa3oBaHUM U (W) O KBATU(DUKAITIH,
JTOKyMeHTax 00 00y4ueHHH", BKIIIOYAET CIIEAYIONINE CBEICHUS: HANMEHOBAHNE JIOKYMEHTA,
HOMeEp U cepusi OJlaHKa JOKYMEHTA; PETUCTPAallMOHHBIN HOMEp U J]aTa BbIAAYU JOKYMEHTA,
bamunus, UM, 0TYECTBO (IIPU HATMYUH) JIUIA, KOTOPOMY BbIJIaH JOKYMEHT; HAUMEHOBAaHUE
OpraHu3aIliy, BbIIaBIICH TOKyMEHT 00 00pa30BaHNM;, HaMMEHOBaHWE 00pa30BaTEIIbLHON
MIpOrpaMMbl, HAMMEHOBaHHe Mpodeccuu, CrenalbHOCTH, HAllPABJICHUS TOATOTOBKY (TIpU
HaJM4MH ), HAUMEHOBaHUE MPUCBOCHHON KBATM(HUKAIIUU (TIPY HAJTUIHUH ), CPOK OOYUECHHUS, TO]
MOCTYIUIEHHS Ha 00yuYeHue, roJl OKOHYaHUsl 00yUYeHUs; CBECHHUS, MOATBEep K Aatolue GhakT
yTpaThl TIOKyMeHTa 00 00pa3zoBaHuH (111 JOKYMEHTA, IO KOTOPOMY HOJITBEPKIEH (aKT
yTpaThl); CBEJICHUS, MOATBEep kK Aaromue (pakT 0OMeHa M YHUUTOXKEHUS TOKYMEHTa (11
JOKYMEHTA, 10 KOTOPOMY HOJTBEPKIeH PakT oOMeHa U yHUUYTOKeHus1). OpraHusaiius HeceT
OTBETCTBEHHOCTb 32 MOJHOTY, JOCTOBEPHOCTh, aKTyaJIbHOCTh U CBOEBPEMEHHOCTh BHECCHUS
COOTBETCTBYIOIIMX CBECHUN B HHDOPMAIIMOHHYIO CUCTEMY.

5. Crimcanue JOKYMCHTOB, XpaHCHUC 6J'IaHKOB, YHUYTOXCHUC NCIIOPYCHHBIX OJ1aHKOB
51 I/ICHOp‘IeHHLIe IIpH 3aI10JIHCHUHA OnaHKU AOKYMCHTOB IIOAJIC)KAT YHHYTOKCHUILO.

5.2 bnanku AOKYMCHTOB XPAHATCA B OpFaHI/I3aI_II/II/I KaK JOKYMCHTbI CTpOl"OfI OTYCTHOCTH U
YUUTBIBAKOTCH IO CIICUAIIBHOMY PCECTPY.

5.3 Criucanue HOKYMCHTOB CTpOFOI\/’I OTUCTHOCTHU IIPOU3BOAUTCHA KOMPICCPIGIZ, YTBep)KHCHHOﬁ
IIPHUKA30M PYKOBOAUTEIIS OpraHu3anuu, B COCTaB KOTOpOﬁ MOT'yT BXOOUTh: IIpEeACCAaTelIb -
3aMCCTUTCIJIb PYKOBOAUTCIIA OPraHU3aliu; Ha9aJIbHUKH noz[pasneneHHﬁ; criequaliucTt,
OTBETCTBEHHBIN 3a JAOKYMCHTEIL CTpOI‘Oﬁ OTUCTHOCTH; MAaTCPHUAJIbHO OTBECTCTBCHHOC JIMIIO.
PGSyJ'ILTaTBI pa6OTBI KOMUCCHH, T.C. aKT O CIIMCaAHHNH OJIaHKOB CTpOFOfI OTYCTHOCTHU
YTBCPIKAAOTCA HOPMATUBHBIM aKTOM Opl" aHU3aIluu. Cnucanue JAOKYMCHTOB CTpOl“OfI
OTUCTHOCTH IIPOU3BOAUTCS HAa OCHOBAHUHU aKTa OJUH Pa3 B KBAPTAJ: O BBIITAHHBIX JOKYMCHTAX,
IIpH YCJIIOBUHU HAJIMYUA B BCIOMOCTHU BblJIaYU JOKYMCHTOB OTMCTKHU O IMMOJTYYCHHUU JOKYMCHTA
(HO,Z[HI/ICI/I BBIITYCKHUKA, UJIA HAJINYNC SaBCpCHHOﬁ B YCTAHOBJICHHOM IOPAAKEC TOBCPECHHOCTH,
BBIJTAHHOM YKa3aHHOMY JIMIY BBIITYCKHUKOM, WX ITOYTOBOC YBCAOMIICHUC O prquI/II/I); 00



MCTIOPUYEHHBIX OJIaHKaX JJOKYMEHTOB, B KOTOPBIX YKa3bIBAIOTCSI HOMEpPA M CEPUU MCTIOPUEHHBIX
OJaHKOB JJOKYMEHTOB, KOJIMYECTBO U JaTa UX yHHUTOXKeHus. K akty o ciucanuu 6;1aHKOB
CTPOTO OTYETHOCTU MPUKIIAIBIBAIOTCS KOTIMU BEOMOCTEH BBIIAYH JOKYMEHTOB M aKThI 00
YHUUYTOKEHUU JOKYMEHTOB CTPOrOM OTUETHOCTH (TIpU HAJIUYHH).

5.4 VlcniopueHHbIe TP 3aTI0OTHEHUH OJIAaHKU JTOKYMEHTOB O KBTM(UKAIIUH MTOUIEkKAT 3aMEHE U
BO3BPAIAKOTCS CIIEHUATIUCTY, OTBETCTBEHHOMY 3a JJOKYMEHTBI CTPOTrOM OTYETHOCTH, IS
3ameHsl. [Ipy 3TOM COXpaHsIeTCs NPEeKHUN IMOPSAAKOBBIN PErUCTPAlMOHHBIA HOMEDP TOKYMEHTA U
narta ero BblAaud. VicropueHHbIe OaHKK JOKYMEHTOB YHHUTOXKAIOTCS B YCTAaHOBJICHHOM
MOpsiIKE HA OCHOBAHMU aKTa 00 YHUYTOXKEHUH TOKyMEeHTOB. Homepa u cepun (pu HaTM4mn)
HCIOPYEHHBIX OJaHKOB IOKYMEHTOB BBIPE3alOTCS U HAaKJIEUBAIOTCS Ha OTJENIbHBIN JINCT OyMary,
KOTOpBIH Mpuitaraercs K akTy 00 yHUYTOKEHUHU JOKYMEHTOB CTPOroi OTYETHOCTH.



